INFORMACION GENERAL

Estimados Padres de Familia o Tutores,

Para nosotros es un honor darles la bienvenida a nuestra Instituciéon y a fin de
optimizar para ustedes nuestro servicio, es muy importante lean con cuidado las
siguientes indicaciones, completen la informacién solicitada y sigan los
procedimientos propuestos.

Toda la informacion solicitada estd amparada con nuestro aviso de privacidad que
pueden revisar en http://www.institutoarcadiamx.com/aviso-de-privacidad

PROCESO DE INSCRIPCION (NUEVO INGRESO) PARA NIVEL: EDUCACION INICIAL,
PREESCOLAR Y PRIMARIA:

1.- Solicitar via electrénica los siguientes documentos, leerlos con detenimiento
y conservarlos para su archivo personal:
@ Acuerdo de convivencia del Instituto (Reglamento).

Politica de dinamica RDS.

Politica de dinamica D(C].

Aviso de privacidad (Se encuentra disponible para su descarga en nuestro portal
web).
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2.- Solicitar via electrdnica, llenar y presentar en Recepcion Arcadia la siguiente
documentacion junto con el comprobante de pago correspondiente:
@ Formato para alumnos de primer ingreso.

& Formato de autorizacion de traslado del alumno en caso de emergencia.

@ Carta compromiso de pago puntual de colegiaturas.

@ Taldon del Acuerdo de convivencia del Instituto firmado de conformidad.

» Taldn de politica de dinamica RDS firmado de conformidad.

@ Taldn de politica de dinamica DCJ firmado de conformidad.

@ Talon de Aviso de privacidad firmado de conformidad.
Nota: Los talones se encuentran al final de cada uno de los documentos
correspondientes, uinicamente se deben presentar dichos talones, el resto de cada

uno de estos documentos son para su archivo personal.
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3. Recabar y presentar en el area de Recepcion de Instituto Arcadia la

siguiente documentacion oficial:

@ 6 fotografias tamaifio infantil con el nombre al reverso

@ Certificado Médico (Emitida por el pediatra del alumno )

' Acta de Nacimiento (Original y copia)

' Curp (Original y copia)

' Copia cartilla de vacunacién

' Copia IFE por ambos lados de padres/tutores

' Copia IFE por ambos lados de personas autorizadas para recoger al menor.

' Carta de no adeudo en caso de haber asistido a otra institucion, emitida por la
misma.

@ Si la persona que se hace responsable del alumno no cuenta con la patria
potestad del alumno, entregar una carta poder firmada por la persona que
cuente con la patria potestad del mismo donde autoriza dicha situacién.

Todos los documentos sefnalados en los numerales 2 y 3, deberan ser presentados el
mismo dia de la inscripcién para efectos de proceder con el registro del alumno y la
apertura de su expediente.

En caso de alguna duda, no dude en ponerse en contacto con nuestra area de
Admisiones (admisiones@institutoarcadiamx.com) o directamente en las oficinas del
Instituto de 8:00 a 15:00 hrs, donde con gusto le atenderemos.

Atentamente

Direccion General
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